
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

คู่มือการใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



106 
 

คู่มือใช้งานการพัฒนาเว็บไซต์แอปพลเิคชันเพื่อบริหารจัดการข้อมูล 

กรณีศกึษา กองบริหารกลาง มหาวิทยาลัยแห่งหนึ่ง  

จากการดำเนินงานพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการข้อมูล กองบริหารกลาง 

มหาวิทยาลัยแห่งหนึ่ง ผูจ้ัดทำโครงงานได้ดำเนินงานตามการขัน้ตอนและแผนการดำเนินงาน 

ที่กำหนดไว้ โดยนำเสนอระบบเว็บไซต์และแบ่งประเภทผูใ้ช้ได้ดังต่อไปนี้ 

 

1. ผูใ้ช้ระบบทำการกรอก username รหัสผ่าน และทำการลงช่ือเข้าใช้ ดังภาพที่ ก.1 

 
 

รูปภาพที่ ก.1 แสดงหน้าจอขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

 หมายเลข 1 ช่องสำหรับกรอก Username หรอื Email 

 หมายเลข 2 ช่องสำหรับกรอกรหัสผ่านผู้ใช้งาน 

 หมายเลข 3 ปุ่มสำหรับเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



107 
 

2. เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล)  ระบบจะแสดงกราฟข้อมูล

ข่าวสารและขอ้มูลบุคลากร ดังภาพที่ ก.2 

 
 

รูปภาพที่ ก.2 แสดงกราฟข้อมูลข่าวสาร และ ขอ้มูลบุคลากร แบบวงกลม 

หมายเลข 1 ปุ่มหน้าแรก 

 

3. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล พนักงานทั่วไป) ในหน้าข่าวสาร เพิ่มข่าวสาร

ดังภาพที่ ก.3 

 
 

รูปภาพที่ ก.3 หน้าจัดการข่าวสาร เพิ่มข่าวสาร 

หมายเลข 1 ปุ่มข่าวสาร 

หมายเลข 2 ปุ่มเพิ่มข่าวสาร 
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หมายเลข 3 ปุ่มรายละเอียดข่าวสาร 

หมายเลข 4 ปุ่มอัพโหลดรูปภาพข่าวสาร 

หมายเลข 5 ปุ่มแก้ไขข่าวสาร 

หมายเลข 6 ปุ่มลบข่าวสาร 

 

4. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล พนักงานทั่วไป) ในหน้าข่าวสาร เพิ่มข่าวสาร

ดังภาพที่ ก.4 

 
 

รูปภาพที่ ก.4 หน้าเพิ่มข้อมูลข่าวสาร 

 หมายเลข 1 ช่องเพิ่มรูปภาพข่าวสาร 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกประเภทข่าวสาร 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกชื่อข่าวสาร 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกวันที่ลงประกาศข่าวสาร 

 หมายเลข 5 ช่องกรอกรายละเอียดข่าวสารช่องที่ 1 

 หมายเลข 6 ช่องกรอกรายละเอียดข่าวสารช่องที่ 2 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกรายละเอียดการตดิต่อ 

 หมายเลข 8 ปุ่มย้อนกลับ 

 หมายเลข 9 ปุ่มเพิ่มข่าวสาร 
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5. ผูใ้ช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล พนักงานทั่วไป) ในหน้าข่าวสาร เพิ่มข่าวสาร

ดังภาพที่ ก.5 

 
 

รูปภาพท่ี ก.5 หน้าจัดการข่าวสาร แก้ไขข่าวสาร 

 หมายเลข 1 ปุ่มแก้ไขปกข่าวสาร 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกชื่อข่าวสาร 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกวันที่ลงประกาศ 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกรายละเอียดข่าวสารช่องที่ 1 

 หมายเลข 5 ช่องกรอกรายละเอียดข่าวสารช่องที่ 2 

 หมายเลข 6 ช่องกรอกข้อมูลการตดิต่อ 

 หมายเลข 7 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

 หมายเลข 8 ปุ่มย้อนกลับ 
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6.ผู้ใชเ้ข้าสู่ระบบ (ผูอ้ำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล) ในหน้าบุคลากร เพิ่มบุคลากร ดังภาพที่ ก.6 

 
 

รูปภาพท่ี ก.6 หน้าจัดการบุคลากร เพิ่มบุคลากร 

 หมายเลข 1 ปุ่มบุคลากร 

 หมายเลข 2 ปุ่มเพิ่มบุคลากร 

 หมายเลข 3 ปุ่มแสดงรายละเอียดบุคลากร 

 หมายเลข 4 ปุ่มอัพโหลดรูปภาพบุคลากร 

 หมายเลข 5 ปุ่มแก้ไขข้อมูลบุคลากร 

 หมายเลข 6 ปุ่มลบข้อมูลบุคลากร 

 

7.ผู้ใชเ้ข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล) ในหน้าบุคลากร เพิ่มบุคลากร ดังภาพที่ ก.7 

 
รูปภาพท่ี ก.7 หนา้เพิ่มข้อมูลบุคลากร 
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 หมายเลข 1 ช่องเพิ่มรูปภาพบุคลากรรูปที่ 1 

 หมายเลข 2 ช่องเพิ่มรูปภาพบุคลากรรูปที่ 2 

 หมายเลข 3 ช่องเพิ่มคำนำหนา้ชื่อ 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกชื่อบุคลากร 

 หมายเลข 5 ช่องกรอกนามสกุลบุคลากร 

 หมายเลข 6 ช่องกรอกตำแหน่งบุคลากร 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกส่วนงานบุคลากร 

 หมายเลข 8 ช่องกรอกประเภทบุคลากร 

 หมายเลข 9 ช่องกรอกเบอร์โทรศัพท์ 

 หมายเลข 10 ช่องกรอกอีเมล 

 หมายเลข 11 ช่องกรอกวันที่เข้าทำงาน 

 หมายเลข 12 ปุ่มบันทึกเพิ่มข้อมูลบุคลากร 

 หมายเลข 13 ปุ่มย้อนกลับ 

 

8. ผูใ้ช้เข้าสู่ระบบ (ผูอ้ำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล) ในหน้าบุคลากร อัพโหลดรูปภาพ ดังภาพที่ ก.8 

 
 

รูปภาพท่ี ก.8 หนา้อัพโหลดรูปภาพบุคลากร 

 หมายเลข 1 ปุ่มอัพโหลดรูปภาพบุคลากรรูปที่ 1 

 หมายเลข 2 ปุ่มอัพโหลดรูปภาพบุคลากรรูปที่ 2 
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9. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล) ในหน้าบุคลากร แก้ไขข้อมูลบุคลากร 

ดังภาพที่ ก.9 

 
 

รูปภาพท่ี ก.9 หน้าแก้ไขรายละเอียดข้อมูลบุคลากร 

 หมายเลข 1 ช่องกรอกคำนำหน้าชื่อ 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกชื่อบุคลากร 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกนามสกุลบุคลากร 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกตำแหน่งบุคลากร 

 หมายเลข 5 ช่องกรอกประเภทบุคลากร 

 หมายเลข 6 ช่องกรอกส่วนงานบุคลากร 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกเบอร์โทรศัพท์ 

 หมายเลข 8 ช่องกรอกอีเมล 

 หมายเลข 9 ช่องกรอกวันที่เข้าทำงาน 

 หมายเลข 10 ช่องกรอกวันที่บรรจุงาน 

 หมายเลข 11 ช่องกรอกวันที่ลาออกงาน 

 หมายเลข 12 ช่องกรอกสถานะการทำงาน 

 หมายเลข 13 ปุ่มบันทึกการแก้ไข 

 หมายเลข 14 ปุ่มย้อนกลับ 
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10. ผูใ้ช้เข้าสู่ระบบ (ผูอ้ำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล พนักงานประชุม) ในหนา้หอ้งประชุม 

จองหอ้งประชุม ดังภาพที่ ก.10 

 
 

รูปภาพท่ี ก.10 หน้าจัดการหอ้งประชุม 

 หมายเลข 1 ปุ่มหอ้งประชุม 

 หมายเลข 2 ปุ่มจองหอ้งประชุม 

 หมายเลข 3 ปุ่มลบ 

 

11. ผูใ้ช้เข้าสู่ระบบ (ผูอ้ำนวยการ พนักงานฝ่ายบุคคล พนักงานประชุม) ในหนา้หอ้งประชุม 

จองหอ้งประชุม ดังภาพที่ ก.11 

 
 

รูปภาพท่ี ก.11 หน้าเพิ่มข้อมูลการจองห้องประชุม 
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 หมายเลข 1 ช่องกรอกหัวข้อการประชุม 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกชื่อผู้ประสานงาน 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกชื่อหน่วยงานที่จอง 

 หมายเลข 4 ช่องเลือกหอ้งประชุม 

 หมายเลข 5 ช่องเลือกวัน เวลาเริ่มตน้ที่จองห้องประชุม 

 หมายเลข 6 ช่องเลือกวัน เวลาสิ้นสุดที่จองห้องประชุม 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม 

 หมายเลข 8 ปุ่มยืนยันการจองห้องประชุม 

 หมายเลข 9 ปุ่มย้อนกลับ 

 

12. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานประชุม) ในรายงานการประชุม เพิ่มรายงานการประชุม 

ดังภาพที่ ก.12 

 
 

รูปภาพท่ี ก.12 หน้าจัดการรายงานการประชุม 

 หมายเลข 1 ปุ่มรายงานการประชุม 

 หมายเลข 2 ปุ่มสร้างรายงานการประชุม 

 หมายเลข 3 ปุ่มอัพโหลดรายงานการประชุม 

 หมายเลข 4 ปุ่มแก้ไขรายงานการประชุม 

 หมายเลข 5 ปุ่มลบรายงานการประชุม 
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13. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานประชุม) ในรายงานการประชุม เพิ่มรายงานการประชุม 

ดังภาพที่ ก.13 

 
 

รูปภาพท่ี ก.13 หน้าเพิ่มข้อมูลรายงานการประชุม 

 หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อรายงานการประชุม 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกวันที่รายงาน 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกประเภทรายงานการประชุม 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกรายละเอียดรายงานการประชุม 

 หมายเลข 5 ปุ่มยืนยันสร้างรายงานการประชุม 

 หมายเลข 6 ปุ่มย้อนกลับ 
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14. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานประชุม) ในรายงานการประชุม อัพโหลดรูปภาพ 

รายงานการประชุม ดังภาพที่ ก.14 

 
 

รูปภาพท่ี ก.14 หน้าอัพโหลดเอกสารรายงานการประชุม 

 หมายเลข 1 ช่องอัพโหลดไฟล์รายงานการประชุม 

 หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขชื่อไฟล์รายงานการประชุม 

 หมายเลข 3 ปุ่มลบไฟล์รายงานการประชุม 
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15. ผู้ใช้เข้าสู่ระบบ (ผู้อำนวยการ พนักงานประชุม) ในรายงานการประชุม แก้ไขรายงานการประชุม 

ดังภาพที่ ก.15 

 
 

รูปภาพท่ี ก.15 หน้าแก้ไขรายงานการประชุม 

 หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อรายงานการประชุม 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกวันที่รายงานการประชุม 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกประเภทรายงานการประชุม 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกรายละเอียดรายงานการประชุม 

 หมายเลข 5 ปุ่มยืนยันแก้ไขรายงานการประชุม 

 หมายเลข 6 ปุ่มย้อนกลับ 


